
Délégation régionale
au numérique

pour l'éducation

Les services

Chacune des  rubriques  peut  être  personnalisée.  Voici  les  services  disponibles.  Chaque service peut  être
activé séparément et donc rendu disponible ou non aux utilisateurs.

Page d’accueil de la rubrique

C’est une page «fixe» qui permet de présenter la rubrique et les services qu’on y trouvent. Elle n’est pas
obligatoire mais permet de renseigner les utilisateurs et les aide à se repérer.

Le blog

Le blog permet de présenter des articles contenant du texte enrichi, des images, des vidéos, du son, des liens
intégrés ; mais aussi des fichiers joints (Max 10 de 2 Mo).

Chaque article de blog peut être configuré pour une publication temporaire et offre le choix de commentaires
modérés ou non.

1 

Fiches d'usage :
Les rubriques



L’agenda

Il est possible de positionner des évènements dans l’agenda. Les utilisateurs ayant des droits sur la rubrique
contenant l’agenda, pourront les retrouver dans la rubrique ou bien dans les services personnels – Agenda
personnel en personnalisant la liste des agendas à afficher dans Mes Agendas.

Le forum

Le forum permet d’avoir un espace de communication organisé en sujets distincts. Comme l’article de blog, il
peut contenir du texte enrichi, des images, des vidéos, du son, des liens intégrés.
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Chaque sujet autorise les commentaires avec ou sans modération.

Le Chat

Le chat offre la possibilité de dialoguer en direct sur une plage horaire définie.

Les dossiers

Les dossiers partagés offrent un espace de stockage, ils peuvent être découpés en sous-dossiers avec pour
chacun de ces sous-dossiers la possibilité de personnaliser les droits.
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Le pad

Le Pad est un éditeur de texte collaboratif, cette fonctionnalité peut avoir un certain intérêt pédagogique.
Il est possible d’accéder à un historique des versions et de voir qui a fait quoi.

La liste de diffusion

Cette fonctionnalité permet de créer et de rendre disponible dans l’assistant destinataires de la messagerie
une liste contenant l’ensemble des inscrits à la rubrique. Cette liste portera le nom de la rubrique. Une liste
de diffusion ne peut pas accueillir plus de 500 membres.
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Les droits sur les rubriques

Chacune des rubriques  peut être paramétrée et  avoir  des  droits spécifiques.  Pour  qu’une  sous-
rubrique soit accessible, il faut que la rubrique mère autorise l’accès des utilisateurs a minima avec le
droit de visiteur.

Rôles et droits sur les rubriques

Rôles 

Visiteur Rédacteur
Rédacteur

avec mise en
ligne

Modérateur Gestionnaire

Droits

Consulter la rubrique Oui Oui Oui Oui Oui

Proposer  tout  contenu
soumis à validation avant
mise en ligne

Non Oui Oui Oui Oui

Supprimer  ses  propres
contenus

Non Oui Oui Oui Oui

Mettre  en  ligne
directement

Non Non Oui Oui Oui

Valider tout contenu Non Non Non Oui Oui

Mettre  en  ligne  tout
contenu

Non Non Non Oui Oui

Supprimer tout contenu Non Non Non Oui Oui

Créer une rubrique Non Non Non Non Oui

Modifier une rubrique Non Non Non Non Oui

Supprimer une rubrique Non Non Non Non Oui

Gérer les membres d’une
rubrique

Non Non Non Non Oui
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Le blog

Voici la déclinaison des droits sur le blog :

Blog

Lecture Écriture Publication
validation

modification

Suppression

Visiteur

Rédacteur Soumis à validation

par un modérateur

Modification

uniquement ses

propres articles

Uniquement ses

propres articles

Rédacteur avec
mise en ligne

Uniquement ses

propres articles

Modérateur

Gestionnaire

L’agenda

Voici la déclinaison des droits sur l’agenda:

Agenda

Voir un événement Ajouter événement Supprimer

Visiteur

Rédacteur Soumis à validation (dans

l'onglet "publications")

Uniquement ceux créés par

l'utilisateur

Rédacteur avec
mise en ligne

Uniquement ses 

événements

Modérateur

Gestionnaire
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Le forum

Voici la déclinaison des droits sur le Forum:

Forum

Lire un sujet
ou une

réponse

Répondre à
un sujet

Créer un
sujet

Supprimer
modifier un
sujet ou une

réponse

Valider une
modificatio

n

Visiteur

Rédacteur Soumis à validation (directement

dans le forum)

Uniquement ses

propres sujets et

commentaires

Rédacteur avec
mise en ligne

Uniquement ses

propres sujets

ou

commentaires

sur d’autres

sujets

Modérateur Après

suppression de

la réponse

initialeGestionnaire
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Le chat

Voici la déclinaison des droits sur le chat:

Chat

Créer un chat Supprimer un chat Participer à un chat

Visiteur

Après ouverture

par le créateur du chat

Rédacteur

Rédacteur avec
mise en ligne

Modérateur

Gestionnaire

Les dossiers

Voici la déclinaison des droits sur les dossiers partagés:

Dossiers partagés

Lire un
dossier / un
document

Créer un
dossier à la

racine

Créer, modifier
ou supprimer un
sous dossier /un

document

Personnaliser
les droits dans

un dossier

Visiteur

Rédacteur

Rédacteur avec
mise en ligne

Uniquement sur ses

propres documents

Modérateur

Gestionnaire
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Voici la déclinaison des droits sur les dossiers partagés pour permettre l’utilisation de la bureautique en ligne
collaborative – disponible uniquement pour les professeurs et les élèves :

Fichiers collaboratifs

Visualiser les
fichiers

bureautiques
collaboratifs

créés

Créer et
modifier ses

fichiers
collaboratifs

Éditer les
fichiers en

mode
collaboratif 

Renommer /
supprimer les

fichiers
collaboratifs

créés

Visiteur

Rédacteur

Rédacteur avec
mise en ligne

Modérateur

Gestionnaire

Le pad

Voici la déclinaison des droits sur les Pads:

Pad

Créer un pad Supprimer un Pad Participer au pad

Visiteur En lecture seulement

Rédacteur Uniquement sur ses propres

Pads

Rédacteur avec
mise en ligne

Modérateur

Gestionnaire
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La liste de diffusion

Voici la déclinaison des droits sur les la liste de diffusion:

Liste de diffusion

Activer ou désactiver la liste
de diffusion

Pris en compte dans la

création de la liste
Utiliser liste dans l’assistant

destinataires de la

messagerie

Visiteur

Si présent dans les dans les

"Droits d'accès" de la

rubrique

Rédacteur

Rédacteur avec
mise en ligne

Modérateur

Gestionnaire

la liste de diffusion ne peut contenir plus de 500 membres.
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